HAVZA KAYMAKAMLIGI HiZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU

HIZMETIN

SIRA HIZMETIN BASVURUDA TAMAMLANMA

ISTENEN . .

NO ADI BELGELER SURESI

(EN GEG)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1-Dilekge .

1 L. 9 Giin
Tecaviizlerin Onlenmesi 2-Varsa Tapu Fotokopisi
632 Sayili Kat Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
Mulkiyeti kanununa 1-Bagvuruda bulunan yénetici ise yonetici olduguna dair karar
2§|14say:1:|kk§nungad drnegi kat maliki ise tapu kayit drnegi
eelirl‘?:(:e E)'reml?er' e 2-tahliyesi istenilen kimsenin igine verildigine yoneticiye yonetim
geregincegorevier kuruluna yetki verildiginekat malikleri kurulu karari )

2 nedeniyle tahsis . - ; . . . 12 Gln
edilen ortak kullanim 3-is akdinin sona ermesine bapli olarak gdrevi nedeniyle tahsis
alaninda(Disaridan olunan dairenin bosaltiimasina dair kat malikleri kurulu karari
atanan yénetici. 4-isine son verilen kimsenin calistigi streye ait aylik alacaklar
Apartman Gérevlisi varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya
Bekgi) Tahliye islemi glvence altina alindigina belge 6rnegi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
3 Tiketici sorunlari ;:gzttgaﬁsi 30 Giin
bagvurusu 3-Garanti belgesi
4-Sozlesme v.b
. T . 1-Bagvuru Formu
4 \2/21(;612/::|Ji?r%?]03. h\;ggz;zﬁ;l&mununa Gore Toplanti 2-Program, Afis, Pankart, Filama, El llani (Diizenleme Kurulu imzali.) 30 Giin
yus 3-Onayl Karar Ornegi(Tlzel Kisi ise)
2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunun Ek-1 1-Bagvuru Formu
5 maddesine gére Gergek Kisi ve Topluluklar Tarafindan  [2-Program, Afis, Pankart, ilan 30 Gun
Yapilan Etkinlik Miracaatlar 3-Onayli Karar Ornegi (Tiizel Kisi ise)
Basvuru Belgesi
1-Dilekge
Ticari Amagla Internet 2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli
3] Toplu Kullanim Saglayici izin bir Ornegi 1 Gln

3-Vergi Levhasi

4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurin niifus cizdan fotokopisi
5-Telekomlnikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi

6-TiB onayli filtre programi

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilge sinirlari iginde bulunan resmi

7 Apostille Tasdik Serhi ve Ozel okullar tarafindan diizenlenenbelgeler noter huzurunda onayli 10 Dakika
belgelerin imza tasdiki islemi.

Belgesi

5681 sayili Matbaalar Kanununa Gére Matbaa Acilis

8 Beyanname Kabull Basili Gérevli Yayinlar ile Diger 1- Beyanname. 1 Saat
Basili Eserlerin Kabull ve Kayit Islemleri
insan Hakklari ihlalleri . .
9 Basvurusu 1- Dilekge 10 glin
10 Yurt digi bakim belgesi onayi 1- Yurt disi bakim belgesi (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus 10 Dakika
muhtar onayl)
. e 1- Sikayet Dilekgesi (Dilekgede bulunmasi Gereken Hususlar ,
11 :1'(2553'Iiiﬁgyﬁgtgi&giggfr kamu Gorevillerinin sikayetcinin adi soyadi , adresi, telefon numarasi , sikayet edilen 25 GUn
9 memurun adi soyadi , galistigi kurum)
.. T 1- Bagvuru Dilekgesi -
12 Koy Sinirlari ile Ilgili islemler 2- intiyar Heyeti Karari Ve Krokisi 15 Gln
13 4982 Sayili Kanun Geregince Bilgi Edinme 1- Basvuru Formu - Dilekge 3 Gln
14 2826 sayill Kanuna Gore Siyasi Partiler iice Teskilati 1- Bildirim Formu 1 Saat
Kurulus, Toplanti ve Diger Islemler 2-llgili Evrak
15 Belge Fotokopisi Talebi 1- Dilekge 10 Dakika
. . 1- Miracaat Formu .
16 Sabika Kaydi verilmesi. 2-Niifus Ciizdan! ibrazi 10 Dakika
17 Goérev Belgesi Miracatlar 1- Gérev Belgesi Talep Dilekgesi 10 Dakika
18 Muhtar izin Miiracatlari 1- Izin Dilekgesi 10 Dakika
1-Muhtarlik mihrinin yiprandidinin, kayboldugunun, galindiginin
19 Yipranmis,Kaybolmus veya Calinmis bildirildigi dilekge 1 Saat
Muhar Mdracati 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak

3-Muhir Berati
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2860 sayili kanun geregi yardim toplama
izin belgesi

Bimer Basvurusu

Dernek Kurulusu ve Tiiziik incelemesi

Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi

Dernek Yetki Belgesi

Dernek Tiiziigii Degisikligi incelemesi

Dernek Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi

Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine
Yapilan Basvurulara Cevap

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

4-Muhur Bedeli Dekontu
1- Bagvuru Dilekgesi

1-Kurucularin Kimlik Fotokopileri
2-Kurulus Bildirimi

3-Tuzuk

4-Tebligat almaya yetkili kigilere ait bilgiler,
1-Basvuru Dilekgesi

2-Yo6netim Kurulu Karari

3-Yardim toplayacak kisilere ait resim, nlfus ctizdani sireti
1-Yonetim Kurulu karar fotokopisi

2-Tapu fotokopisi

3-Tasinmaz Mal Bildirim Fotokopisi
1-YoOnetim Kurulu karari

2-Dizenlenmis yetki belgesi

1-Genel Kurulu sonug bildirim formu
2-Divan Tutanagi

3-Tuzuk

4-Degisen maddeleri gosterir liste
1-Yonetim kurulu karari

2-Kira Kontrati

3-Yerlesim yeri degisikligi formu

1-Dilekge

5 Gln

7 Gln

1 Gln

1 Gun

1 Gun

7 gilin

1 Gln

5 Gln

tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.



